В [НАИМЕНОВАНИЕ НАЛОГОВОГО ОРГАНА, НАПРИМЕР: ИФНС РОССИИ № 22 ПО Г. МОСКВЕ]
от [ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ / ФИО ИП]
ИНН [ИНН], КПП [КПП — ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИЙ]
адрес: [АДРЕС]

Исх. № [ИСХОДЯЩИЙ НОМЕР] от [ДАТА ДОКУМЕНТА]

ПОЯСНЕНИЯ
по уровню заработной платы

На требование о представлении пояснений № [НОМЕР ТРЕБОВАНИЯ] от [ДАТА ТРЕБОВАНИЯ] по уровню заработной платы сообщаем следующее.
Показатель средней заработной платы за [ПЕРИОД] сложился ниже [МРОТ / СРЕДНЕОТРАСЛЕВОГО УРОВНЯ] по следующим причинам:
1. [ПРИЧИНА — НАПРИМЕР: ЧАСТЬ РАБОТНИКОВ ЗАНЯТА НА УСЛОВИЯХ НЕПОЛНОГО РАБОЧЕГО ВРЕМЕНИ (0,25–0,75 СТАВКИ)] — [ЧИСЛО] чел.;
2. [ПРИЧИНА — НАПРИМЕР: ВНЕШНИЕ СОВМЕСТИТЕЛИ] — [ЧИСЛО] чел.;
3. [ПРИЧИНА — НАПРИМЕР: ОТПУСКА БЕЗ СОХРАНЕНИЯ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ, ПРИЁМ И УВОЛЬНЕНИЕ РАБОТНИКОВ ВНУТРИ ПЕРИОДА] — [ЧИСЛО] чел.
Неполное рабочее время установлено [ОСНОВАНИЕ — НАПРИМЕР: ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ РАБОТНИКОВ / СОГЛАШЕНИЯМИ К ТРУДОВЫМ ДОГОВОРАМ]; копии подтверждающих документов [ПРИЛАГАЮТСЯ / МОГУТ БЫТЬ ПРЕДСТАВЛЕНЫ ПО ЗАПРОСУ].
Заработная плата работникам за полностью отработанную норму рабочего времени выплачивается не ниже установленного МРОТ.
Приложение: [ПЕРЕЧЕНЬ ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ДОКУМЕНТОВ — ПРИ НАЛИЧИИ].

[ДОЛЖНОСТЬ ПОДПИСАНТА, НАПРИМЕР: ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР]  _______________  [ФАМИЛИЯ И. О.]
[ДАТА]




